                     

  1  ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์กำหนดให้บริษัทจำกัดต้องส่งสำเนาบัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น
(บอจ.5)  ในวันประชุมสามัญประจำปีต่อนายทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท ภายใน 14 วัน นับแต่วันประชุมสามัญผู้ถือหุ้น
ทั้งนี้  อนุโลมให้บริษัทสามารถส่งสำเนาบัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้นพร้อมกับการส่งงบการเงินได้


 2  พ.ร.บ. มหาชนจำกัด พ.ศ. 2535 กำหนดให้บริษัทมหาชนจำกัด ส่งสำเนาบัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น
(บมจ.006) ที่มีอยู่ในวันประชุมสามัญประจำปีต่อนายทะเบียน ภายใน 1 เดือน นับแต่วันเสร็จการประชุม

1  กรณีบริษัทจำกัด ให้ใช้ แบบ บอจ.5  โดยกรอกข้อมูลให้ครบถ้วนทุกรายการ  และระบุเลข
หมายหุ้นให้สอดคล้องกับจำนวนหุ้น  พร้อมทั้งระบุวันลงทะเบียนผู้ถือหุ้นในช่องวันที่เป็นผู้ถือหุ้นและวันที่ขาด
จากการเป็นผู้ถือหุ้นในการประชุมสามัญครั้งที่แล้วด้วย  และให้กรรมการอย่างน้อยหนึ่งคนลงลายมือชื่อรับรอง
ความถูกต้องทุกหน้า   กรณีที่มีผู้ถือหุ้นตั้งแต่ 300 คนขึ้นไป ให้กรรมการอย่างน้อยหนึ่งคนลงลายมือชื่อไว้ใน
หน้าแรกและหน้าสุดท้ายพร้อมประทับตราบริษัท (ถ้ามี) ทุกหน้า


       -  การนำส่งสำเนาบัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น ให้มีหนังสือนำส่งที่บริษัทจัดทำขึ้นหรือดาวน์โหลด
แบบหนังสือนำส่งได้ที่  www.dbd.go.th   และให้ลงลายมือชื่อโดยกรรมการตามอำนาจที่ได้จดทะเบียนไว้ 
 (ยกเว้นกรณีส่งพร้อมงบการเงินไม่ต้องแนบหนังสือนำส่ง)


 2  กรณีบริษัทมหาชนจำกัด  ให้ใช้ แบบ บมจ.006  โดยกรอกข้อมูลให้ครบถ้วนทุกรายการ
สำหรับในการนำส่ง บมจ.006  อาจนำส่งในรูปของกระดาษหรือนำส่งในรูปของข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์ก็ได้


      -  การนำส่ง บมจ.006 ในรูปของกระดาษ ให้ส่งพร้อมหนังสือนำส่งที่บริษัทจัดทำขึ้นโดยให้
กรรมการตามอำนาจที่ได้จดทะเบียนไว้ลงลายมือชื่อและประทับตราบริษัท (ถ้ามี)  (ยกเว้นกรณีส่งพร้อมงบการเงิน
ไม่ต้องแนบหนังสือนำส่ง)   สำหรับแบบ บมจ.006 กรรมการผู้มีอำนาจทำการแทนบริษัทจะลงลายมือชื่อทุกหน้า
หรือลงลายมือชื่อเฉพาะหน้าแรกและหน้าสุดท้ายพร้อมประทับตราบริษัท (ถ้ามี) ก็ได้ ส่วนหน้าที่ไม่ได้ลงลายมือชื่อ
ให้ประทับตราบริษัท (ถ้ามี) ไว้ทุกหน้า


       -  การนำส่ง บมจ.006 ในรูปของข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์  ให้กรรมการตามอำนาจอย่างน้อยหนึ่งคน
ลงลายมือชื่อกำกับไว้บนแผ่นข้อมูล  ส่งพร้อมหนังสือนำส่งที่บริษัทจัดทำขึ้น โดยหนังสือนำส่งให้ระบุจำนวนผู้ถือหุ้น
ทั้งหมด และมีข้อความรับรองความถูกต้องของข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์  พร้อมทั้งให้กรรมการผู้มีอำนาจตามที่ได้จดทะเบียนไว้ลงลายมือชื่อและประทับตรา (ถ้ามี) ด้วย                                                                                                                    


       สำหรับแบบ บอจ.5 และบมจ.006  ให้ใช้แบบพิมพ์ตามที่กรมพัฒนาธุรกิจการค้า เป็นผู้กำหนด
โดยสามารถสั่งพิมพ์ได้จาก www.dbd.go.th   หรือจะถ่ายเอกสารจากแบบที่กรมจัดพิมพ์เป็นตัวอย่าง หรือจัดทำขึ้นเอง
ตามแบบที่กรมฯ ได้จัดทำขึ้นเป็นตัวอย่างก็ได้



1.  ธุรกิจที่มีสำนักงานแห่งใหญ่ตั้งอยู่ในเขตกรุงเทพมหานครสามารถส่งสำเนาบัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น
ได้ที่ฝ่ายรับงบการเงิน ชั้น 9  กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ จังหวัดนนทบุรี  หรือส่งได้ที่สำนักงานบริการ
จดทะเบียนในกรุงเทพมหานครทั้ง 7 แห่ง ได้ด้วย


2.  ธุรกิจที่มีสำนักงานแห่งใหญ่ตั้งอยู่ในส่วนภูมิภาคจะส่ง ณ สำนักงานพัฒนาธุรกิจการค้าจังหวัดนั้นๆ  หรือจะส่ง ณ สำนักงาน ตาม 1. ที่กล่าวแล้วด้วยก็ได้ หรือ 

3.   ส่งได้ที่ที่ทำการไปรษณีย์ทุกแห่ง  โดยสามารถเลือกส่งแบบรับประกันการสูญหายหรือลงทะเบียนตอบรับ  หรือไปรษณีย์ด่วนพิเศษ (EMS)  พร้อมทั้งแนบซองปิดแสตมป์ที่จ่าหน้าชื่อและที่อยู่ของผู้รับให้ชัดเจน เพื่อกรมฯจะได้จัดส่งใบรับสำเนาบัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้นให้เป็นหลักฐานต่อไป


             กรณีธุรกิจที่มีหน้าที่จัดทำบัญชีไม่ส่งสำเนาบัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้นภายในเวลาที่กฎหมายกำหนดจะมีความผิดต้องระวางโทษปรับ
  

ขอทราบรายละเอียดเพิ่มเติมได้ที่ ฝ่ายรับงบการเงิน สำนักบริการข้อมูลธุรกิจ กรมพัฒนาธุรกิจการค้า
 กระทรวงพาณิชย์   เลขที่ 44/100 ถนนนนทบุรี 1  ตำบลบางกระสอ   อำเภอเมืองนนทบุรี จังหวัดนนทบุรี 
โทร. 02 5474369-70  ทุกวันทำการ ระหว่าง เวลา 08.30 - 16.30 น.



















                                  สำนักบริการข้อมูลธุรกิจ     กรมพัฒนาธุรกิจการค้า                    
คำแนะนำการส่งสำเนาบัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้นของบริษัทจำกัด และบริษัทมหาชนจำกัด








กำหนดเวลาการส่งสำเนาบัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น








การจัดทำและนำส่งสำเนาบัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น                      








สถานที่ส่งสำเนาบัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น








ความผิดตามกฎหมายฐานไม่ส่งสำเนาบัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น











