

1.  ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคล  ห้างหุ้นส่วนจำกัด  นิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายของต่างประเทศที่ประกอบธุรกิจในประเทศไทย  
     และกิจการร่วมค้าตามประมวลรัษฎากร ต้องยื่นงบการเงินภายใน  5 เดือนนับแต่วันปิดบัญชี  ดังนั้นงบการเงินที่มีรอบปีบัญชีสิ้นสุด 
     ณ วันที่ 31 ธันวาคมของทุกปี จะต้องยื่นงบการเงินต่อกรมพัฒนาธุรกิจการค้า ภายในวันที่ 31 พฤษภาคมของปีถัดไป
2.  บริษัทจำกัดและบริษัทมหาชนจำกัด  ต้องจัดทำงบการเงินขึ้นเพื่อให้ผู้สอบบัญชีรับอนุญาตตรวจสอบรับรอง  แล้วจึงนำเสนอเพื่ออนุมัติ
     ในที่ประชุมใหญ่  โดยจะต้องจัดให้มีการประชุมเพื่ออนุมัติงบการเงินภายใน 4 เดือน นับแต่วันปิดบัญชี  ดังนั้นรอบปีบัญชีสิ้นสุด ณ 
     วันที่ 31 ธันวาคมของทุกปี จะต้องจัดประชุมภายในวันที่ 30 เมษายนของปีถัดไป  มิฉะนั้นจะมีความผิดโทษปรับไม่เกินสองหมื่นบาท
 งบการเงินที่ได้รับอนุมัติจากที่ประชุมใหญ่แล้ว จะต้องนำไปยื่นต่อกรมพัฒนาธุรกิจการค้า ภายใน 1 เดือนนับแต่วันที่ได้รับอนุมัติ
     จากที่ประชุมใหญ่



ตัวอย่าง   1.  ประชุมเมื่อวันที่ 31 มีนาคม   จะต้องนำไปยื่นภายในวันที่ 30 เมษายน
  
                
 2.  ประชุมเมื่อวันที่ 20 เมษายน   จะต้องนำไปยื่นภายในวันที่ 20 พฤษภาคม

 3.  ประชุมเมื่อวันที่ 30 เมษายน   จะต้องนำไปยื่นภายในวันที่ 31 พฤษภาคม

1.  แบบนำส่งงบการเงิน (แบบ ส.บช.3)  จำนวน  2 ฉบับ
2.  งบการเงิน  จำนวน  1 ชุด
3.  สำเนาบัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้นในวันประชุมใหญ่อนุมัติงบการเงิน จำนวน 1 ชุด    กรณีบริษัทจำกัด  จะต้องยื่นภายใน  14 วันนับแต่วันที่
     ประชุมใหญ่   กรณีบริษัทมหาชนจำกัดจะต้องยื่นภายใน 1 เดือนนับแต่วันเสร็จการประชุม  ทั้งนี้ อนุโลมให้ส่งสำเนาบัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น      
     พร้อมงบการเงินได้

กรณีมิได้ยื่นพร้อมกับงบการเงิน  จะต้องมีหนังสือนำส่งลงนามโดยกรรมการผู้มีอำนาจและประทับตรา (ถ้ามี) ด้วย  สำเนาบัญชี
     รายชื่อผู้ถือหุ้นของบริษัทจำกัดจะต้องลงนามรับรองโดยกรรมการอย่างน้อย 1 คน  สำหรับบริษัทมหาชนจำกัดหนังสือนำส่งจะต้องลงนาม 
     โดยกรรมการผู้มีอำนาจและประทับตรา (ถ้ามี) 
4.  สำเนารายงานการประชุมเฉพาะที่เกี่ยวกับการอนุมัติงบการเงิน  การจัดสรรกำไร  และการแบ่งเงินปันผล  กรณีเป็นบริษัทมหาชนจำกัด  
     จำนวน 1 ชุด
5.  รายงานประจำปี  กรณีเป็นบริษัทมหาชนจำกัด  จำนวน 1 ชุด     

1.  ให้กรอกข้อความลงในช่องว่างหรือทำเครื่องหมาย   (  ในช่อง  (  ให้ตรงตามความเป็นจริง
2.  ให้ระบุประเภทธุรกิจที่ประกอบกิจการอยู่ในปัจจุบันให้ตรงตามความเป็นจริง  เนื่องจากกรมพัฒนาธุรกิจการค้าจะใช้เป็นข้อมูลเพื่อเผยแพร่ 
     ทางอินเตอร์เน็ต  หากผิดพลาดอาจจะเป็นผลเสียต่อกิจการได้
    3.  ผู้ทำบัญชีต้องลงลายมือชื่อในแบบนำส่งงบการเงินด้วย   โดยผู้ทำบัญชีต้องเป็นผู้ที่ได้แจ้งรายชื่อต่อกรมพัฒนาธุรกิจการค้าไว้แล้วว่าเป็น
         ผู้ทำบัญชีของกิจการที่นำส่งงบการเงิน
4.  ผู้มีอำนาจทำการแทนกิจการต้องลงลายมือชื่อในแบบด้วยตนเองและประทับตรา  (ถ้ามี) ด้วย  จะมอบอำนาจให้ผู้ใดลงลายมือชื่อแทนมิได้

                               1.  ผู้มีอำนาจทำการแทนกิจการจะต้องลงลายมือชื่อและประทับตรา (ถ้ามี)  ในงบการเงินทุกหน้า  สำหรับหน้าหมายเหตุ
ประกอบงบการเงินหากมีหลายหน้าให้ผู้มีอำนาจหนึ่งคนลงลายมือชื่อเฉพาะหน้าสุดท้าย
2.  งบการเงินของบริษัทจำกัดให้ระบุข้อความไว้ในหน้างบดุลด้วยว่า  “งบการเงินได้รับอนุมัติจากที่ประชุมสามัญผู้ถือหุ้นครั้งใด 
เมื่อวันเดือนปีใด”  
                3.  งบการเงินจะต้องมีหน้ารายงานผู้สอบบัญชีที่ผู้สอบบัญชีลงลายมือชื่อด้วยหมึก (ยกเว้นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียนที่มีทุนจดทะเบียน
ไม่เกิน 5 ล้านบาท  สินทรัพย์รวมไม่เกิน 30 ล้าบาท  และรายได้รวมไม่เกิน 30 ล้านบาท ได้รับยกเว้นไม่ต้องมีหน้ารายงานผู้สอบบัญชี) 

4.  กรณีธุรกิจมิได้ประกอบกิจการในรอบปีบัญชีที่นำส่งงบการเงิน ให้แจ้งไว้ในหน้าหมายเหตุประกอบงบการเงินด้วย
 
                                                                                                                งบการเงินที่ยื่นต่อกรมพัฒนาธุรกิจการค้า  เมื่อกรมฯได้รับงบการเงินดังกล่าวแล้วเจ้าหน้าที่จะดำเนินการตรวจสอบว่าเป็นนิติบุคคล
ที่ผู้สอบบัญชีได้แจ้งชื่อไว้ต่อกรมพัฒนาธุรกิจการค้า ตามประกาศ ก.บช. ฉบับที่ 44 (พ.ศ.2544) หรือไม่  หากไม่ปรากฏชื่อ กรมฯจะทำการแจ้งนิติบุคคลให้ดำเนินการให้ถูกต้องภายใน 2 เดือน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง แล้วจึงจะถือว่าได้ยื่นงบการเงินไว้โดยถูกต้องแล้วนับแต่วันที่ยื่นครั้งแรก  หากเกินกว่าระยะเวลายื่นตามที่กฎหมายกำหนดย่อมเป็นความผิดมีโทษปรับตามกฎหมาย

จึงขอให้ผู้มีหน้าที่จัดทำบัญชีตรวจสอบจากผู้สอบบัญชีหรือผู้ที่เกี่ยวข้องว่าผู้สอบบัญชีได้แจ้งรายชื่อธุรกิจไว้แล้วหรือไม่  หากยัง
มิได้แจ้ง ขอให้ดำเนินการแจ้งรายชื่อต่อกรมพัฒนาธุรกิจการค้าก่อนนำส่งงบการเงิน

                                                                                                                   1.  สำนักบริการข้อมูลธุรกิจ กรมพัฒนาธุรกิจการค้า  ถนนนนทบุรี 1 ตำบลบางกระสอ  อำเภอเมือง จังหวัดนนทบุรี 11000
                  2.  สำนักงานบริการจดทะเบียนธุรกิจ  ในเขตกรุงเทพมหานคร

  3.  สำนักงานพัฒนาธุรกิจการค้าจังหวัดทุกจังหวัด

                                                                                                       ส่ง  ณ  ที่ทำการไปรษณีย์ทุกแห่ง  โดยสามารถเลือกส่งแบบรับประกันการสูญหาย หรือลงทะเบียนตอบรับ หรือไปรษณีย์ด่วนพิเศษ (EMS) ทั้งนี้ หากเป็นการส่งงบการเงินหลายรายให้แนบรายชื่อนิติบุคคลที่ได้ส่งงบการเงินไว้ในซอง/กล่องไปรษณีย์ด้วย เพื่อประโยชน์ในการตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้อง พร้อมทั้งแนบซองปิดแสตมป์ที่จ่าหน้าชื่อและที่อยู่ของผู้รับให้ชัดเจน  เพื่อกรมฯจะได้จัดส่ง แบบ ส.บช.3
คืนให้เป็นหลักฐานต่อไป


กรมพัฒนาธุรกิจการค้า  จะถือว่ากิจการได้ยื่นงบการเงินตั้งแต่วันที่ประทับบนซองจดหมาย/กล่อง ณ ที่ทำการไปรษณีย์ต้นทาง


1.  เพื่อความสะดวกและรวดเร็ว ขอให้นิติบุคคลที่มีหน้าที่ต้องยื่นงบการเงินต่อกรมพัฒนาธุรกิจการค้าหรือสำนักงานพัฒนาธุรกิจการค้าจังหวัด รีบดำเนินการจัดส่งงบการเงินก่อนเดือนพฤษภาคม  หากนำมายื่นในช่วงปลายเดือนพฤษภาคมอาจมีปัญหาไม่ได้รับความสะดวกและรวดเร็วเท่าที่ควร  หรือจัดส่งทางไปรษณีย์จะได้รับความสะดวกกว่า

2.  กรมพัฒนาธุรกิจการค้าจะไม่รับฝากงบการเงินที่ยื่นครั้งละจำนวนมากของสำนักงานบริการรับทำบัญชีอีกต่อไป

3.  ผู้มีหน้าที่จัดทำบัญชีไม่ยื่นงบการเงินหรือยื่นล่าช้าเกินกำหนดเวลามีโทษปรับไม่เกิน 50,000 บาท  และปรับผู้มีอำนาจทำการแทนกิจการอีกไม่เกิน 50,000 บาท ด้วย

หากมีข้อสงสัยประการใด  สอบถามรายละเอียดได้ที่ โทร. 0 2547 4369-70  หรือสายด่วน 1570 หรือที่  www. dbd. go. th/             





 
งบการเงิน








กำหนดเวลายื่นงบการเงิน





สถานที่ยื่นงบการเงิน








การจัดส่งทางไปรษณีย์การเงิน





คำเตือน





การแจ้งรายชื่อธุรกิจที่ผู้สอบบัญชีลงลายมือชื่อรับรองงบการเงิน





               สำนักบริการข้อมูลธุรกิจ     กรมพัฒนาธุรกิจการค้า











เอกสารที่ต้องยื่น








แบบนำส่งงบการเงิน  (ส.บช.3)











คำแนะนำเกี่ยวกับการยื่นงบการเงิน








