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สํานักทะเบียนธุรกิจ 

- ใหคําแนะนําการจดทะเบียนธุรกิจ 

- จดทะเบียนหางหุนสวนบริษัทที่ตั้งอยูในเขตกรุงเทพมหานคร 

   และจังหวัดนนทบุรี 

- จดทะเบียนบริษัทมหาชนจํากัดและธุรกิจพิเศษ 

- จดทะเบียนหางหุนสวนบริษัททางอินเทอรเน็ต 

- ออกหนังสือรับรองและรับรองสําเนาเอกสารการจดทะเบียน 

- ปฏิบัติงานตามอื่นที่ไดรับมอบหมาย 

- พิจารณา วินิจฉัยปญหาการจดทะเบียนธุรกิจ 

   ที่มีขอโตแยงขอรองเรียน คําคัดคาน คําอุทธรณ 

- ไกลเกลี่ย ระงับขอพิพาททางธุรกิจ 

   และบริหารจัดการศูนยสมานฉันทธุรกิจ 

- ตอบขอหารือใหปรึกษาหรือขอเสนอแนะ 

   เกี่ยวกับการจดทะเบียนธุรกิจ 

- ปฏิบัติงานตามอื่นที่ไดรับมอบหมาย    

- งานสารบรรณ งานธุรการและพัสดุ 

- ประมวลผลการจดทะเบียนสวนกลาง 

- จัดทําตัวชี้วัด แผนงานโครงการและ 

   งบประมาณ 

- วิเคราะหติดตามประเมินผลการปฏิบัติงาน 

- ประสานงานกับหนวยงานที่เกี่ยวของ 

- ปฏิบัติงานอื่นตามที่ไดรับมอบหมาย 

สํานักงานพัฒนาธุรกิจการคาเขต 1-5 

- ใหคําแนะนําการจดทะเบียนธุรกิจ 

- จดทะเบียนหางหุนสวนบริษัทที่ตั้งอยูในเขตกรุงเทพมหานคร 

- จองชื่อนิติบุคคล 

- ออกหนังสือรับรอง  รับรองสําเนาเอกสาร  

   และตรวจคนเอกสารการจดทะเบียน 

- รับงบการเงินนิติบุคคล 

- เปรียบเทียบปรับ 

- ตอบขอหารือสวนราชการ 

- ปฏิบัติงานตามอื่นที่ไดรับมอบหมาย 

สวนสงเสริมการจดทะเบียน 

- กํากับดูแลงานจดทะเบียนพาณิชย 

- จองชื่อนิติบุคคล และบริหารจัดการการใชชื่อนิติบุคคล 

- ศึกษา พัฒนาระบบการจดทะเบียนธุรกิจ 

- ปรับปรุง กฎ ระเบียบ หลักเกณฑการจดทะเบียนธุรกิจ 

- รวบรวม จัดเก็บ และเผยแพรความรูดานจดทะเบียนธุรกิจ 

- ดําเนินการถอนทะเบียนหางหุนสวนบริษัทรางและจดชื่อหางหุนสวนบริษัท 

   คืนเขาสูทะเบียน 

- รับขึ้นทะเบียนเปนผูรับรองลายมือชื่อ 

- จัดทําขอมูลสงประกาศราชกิจจา 

- กํากับดูแลและติดตามผลการดําเนินงานของบริษัทจังหวัด 

- ปฏิบัติงานตามอื่นที่ไดรับมอบหมาย 

- รับผิดชอบงานดานการจดทะเบียนพาณิชย หางหุนสวน บริษัทจํากัด บริษัทมหาชนจํากัด 

สวนจดทะเบียนธุรกิจกลาง ฝายบริหารทั่วไป สวนวิเคราะหการจดทะเบียน 


