
การจองชื่อนิติบุคคล

นายทะเบียนพิจารณา                                      
20 นาที

นายทะเบียนแจ้งผลการจองชื่อ

จองชื่อนิติบุคคล

รวมระยะเวลา 20 นาที
(นับระยะเวลาตั้งแต่นายทะเบียนตรวจพิจารณาชื่อ)

ขั้นตอนและระยะเวลาการบริการ



การจดทะเบียนห้างหุ้นส่วน/บริษัทจํากัด

รวมระยะเวลา 1 ชั่วโมง 25 นาที

ส่งมอบใบสําคัญ/หนังสือรับรอง/สําเนาเอกสาร

รับคําขอ

รับจดทะเบียนและชําระค่าธรรมเนียม
5 นาที

บันทึกข้อมูลเข้าระบบ/
จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/สําเนาเอกสาร

20 นาที

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม
10 นาที

ตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผลการพิจารณา
50  นาที

ขั้นตอนและระยะเวลาการบริการ

(นับระยะเวลาต้ังแต่นายทะเบียนตรวจพิจารณาคําขอท่ีมีเอกสารครบถ้วนเท่านั้น)



ขั้นตอนและระยะเวลาการบริการ
การจดทะเบียนบริษัทมหาชนจํากัด

รวมระยะเวลา 1 ชั่วโมง 55 นาที 

ส่งมอบใบสําคัญ/หนังสือรับรอง/สําเนาเอกสาร

รับคําขอ

รับจดทะเบียนและชําระค่าธรรมเนียม
5 นาที

บันทึกข้อมูลเข้าระบบ/
จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/สําเนาเอกสาร

20 นาที

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม
10 นาที

ตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผลการพิจารณา
1 ช่ัวโมง 20 นาที

เงื่อนไข :
1. บริษัทกําหนดวัตถุประสงค์ ข้อบังคับ เป็นไปตามกฎ ระเบียบ ประกาศ หรือท่ีกฎหมาย
   กําหนด รวมทั้งการประชุมผู้ถือหุ้นได้ดําเนินการตามบทบัญญัติของกฎหมาย
2. นับระยะเวลาตั้งแต่นายทะเบียนตรวจพิจารณาคําขอท่ีมีเอกสารครบถ้วนเท่านั้น



ขั้นตอนและระยะเวลาการบริการ
  การรับขึ้นทะเบียนเป็นผู้รับรองลายมือชื่อของบริษัทมหาชนจํากัด

รับคําขอ

จัดทําหนังสือสําคัญ/เสนอผู้มีอํานาจลงนาม 
50 นาที

รวมระยะเวลา 1 ชั่วโมง

ส่งมอบหนังสือสําคัญ

ตรวจสอบเอกสาร
10 นาที



ขั้นตอนและระยะเวลาการบริการ
การจดทะเบียนจัดตั้ง/แก้ไขเพิ่มเติมข้อบังคับ/กรรมการ/ 

การแจ้งเปลี่ยนแปลงทะเบียนสมาชิก/เลิก/การชําระบัญชี สมาคมการค้าและหอการค้า

     รวมระยะเวลา 2 ชั่วโมง 55 นาที

รับคําขอ

นายทะเบียนสมาคมการค้าหรือหอการค้าพิจารณาสั่งการ
20  นาที

ตรวจพิจารณาคําขอ
สรุปข้อเท็จจริง ข้อกฎหมาย ทําความเห็น 

เสนอนายทะเบียนสมาคมการค้าหรือหอการค้า  
2 ช่ัวโมง 30 นาที

ส่งมอบใบอนุญาต       
(กรณีจัดต้ัง/เปลี่ยนชื่อ)

แจ้งผลการพิจารณาและ
รับชําระค่าธรรมเนียม

(กรณีจดทะเบียน)
5 นาที

นายทะเบียนสมาคมการค้าหรอื
หอการค้ารับทราบการแจ้ง

เปล่ียนแปลงทะเบียนสมาชิก/เลิก/ 
การชําระบัญชี

และแจ้งผลการรับทราบ

(เร่ิมนับระยะเวลาตั้งแต่นายทะเบียนตรวจพิจารณาคําขอท่ีมีเอกสารครบถ้วนเท่านั้น)



การจดทะเบียนห้างหุ้นส่วน/บริษัทจํากัด
(กรณีต้องได้รับความเห็นชอบจากหน่วยงานอื่น)

รับคําขอ

ตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผลการพิจารณา
1 ช่ัวโมง

 รอหนังสือให้ความเห็นชอบจากหน่วยงานอ่ืน

ผู้รับบริการติดต่อนายทะเบียน/รับจดทะเบียน
และชําระค่าธรรมเนียม

5  นาที

นายทะเบียนตรวจสอบเอกสารและลงนาม
10 นาที

นายทะเบียนได้รับหลักฐานการเห็นชอบจากหน่วยงานอื่น           
และพิจารณาเอกสารให้ความเห็นชอบ

15 นาที

บันทึกข้อมูลเข้าระบบ/
จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/สําเนาเอกสาร

20 นาที

ออกใบรับคําขอ
5 นาที

รวมระยะเวลา 2 วันทําการ
(ไม่นับระยะเวลารอคอยหนังสือให้ความเห็นชอบจากหน่วยงานอื่น)

ส่งมอบใบสําคัญ/หนังสือรับรอง/สําเนาเอกสาร

ขั้นตอนและระยะเวลาการบริการ



ขั้นตอนและระยะเวลาการบริการ
 การจดทะเบียนบรษัิทมหาชนจํากัด

(กรณีต้องได้รบัความเห็นชอบจากหนว่ยงานอ่ืน)
รับคําขอ

 รอหนังสือให้ความเห็นชอบจากหน่วยงานอ่ืน

รวมระยะเวลา 2 วันทําการ

ผู้รับบริการตดิตอ่นายทะเบียน/รบัจดทะเบียน
และชําระคา่ธรรมเนยีม

5  นาที

นายทะเบียนตรวจสอบเอกสารและลงนาม
10 นาที

ส่งมอบใบสําคัญ/หนงัสือรับรอง/สําเนาเอกสาร

ตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผลการพจิารณา
1 ช่ัวโมง

นายทะเบียนได้รบัหลกัฐานการเห็นชอบจากหน่วยงานอ่ืน 
และพิจารณาเอกสารให้ความเห็นชอบ

15 นาที

บันทึกข้อมูลเข้าระบบ/
จัดเตรียมใบสาํคญัการจดทะเบียน/หนังสือรบัรอง/สําเนาเอกสาร

20 นาที

ออกใบรับคําขอ
5 นาที

เงื่อนไข :  1. ไม่นับระยะเวลารอคอยหนังสือให้ความเห็นชอบจากหน่วยงานอ่ืน ได้แก่ สํานักงานคณะกรรมการกํากับและส่งเสริมการประกอบธุรกิจประกันภัย,  
                 ธนาคารแห่งประเทศไทย, สํานักงานคณะกรรมการกํากับหลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์แห่งประเทศไทย, สํานักงานคณะกรรมการกํากับการซื้อขาย           
                 สินค้าเกษตรล่วงหน้า, กรมการค้าภายใน, กรมการจัดหางาน
           2. บริษัทกําหนดวัตถุประสงค์ ข้อบังคับ เป็นไปตามกฎ ระเบียบ ประกาศ หรือท่ีกฎหมายกําหนด รวมท้ังการประชุม ผู้ถือหุ้นได้ดําเนินการตามบทบัญญัติของกฎหมาย
           3. นับระยะเวลาต้ังแต่นายทะเบยีนตรวจพิจารณาคําขอทีม่เีอกสารครบถ้วนเท่านัน้ 



การพิจารณาคําขอจดทะเบียนห้างหุ้นส่วน/บริษัทจํากัด
(กรณีมีการคัดค้านการจดทะเบียน)

ตรวจสอบและออกใบรับคําขอ

รอผู้เก่ียวข้องคัดค้าน
15 วันทําการ

นายทะเบียนแจ้งผลการพิจารณา
1 วันทําการ

นายทะเบียนพิจารณาคําขอ/จัดทําหนังสือถึงผู้เก่ียวข้อง
แจ้งรายละเอียดการขอจดทะเบียนและสิทธิทําคําคัดค้าน

7 วันทําการ

ผู้บังคับบัญชาพิจารณาและสั่งการ
4 วันทําการ

รวมระยะเวลา 37 วันทําการ
(นับระยะเวลาตั้งแต่นายทะเบียนตรวจพิจารณาคําขอท่ีมีเอกสารครบถ้วนเท่านั้น)

ขั้นตอนและระยะเวลาการบริการ

นายทะเบียนพิจารณาคําคัดค้าน/สรุปข้อเท็จจริง ข้อกฎหมาย
และทําความเห็นพร้อมเหตุผลเสนอผู้บังคับบัญชาเพื่อพิจารณา

10 วันทําการ



การพิจารณาคําขอจดทะเบียนบริษัทมหาชนจํากัด
(กรณีมีการคัดค้านการจดทะเบียน)

ตรวจสอบและออกใบรับคําขอ

รอผู้เก่ียวข้องคัดค้าน
15 วันทําการ

นายทะเบียนแจ้งผลการพิจารณา
1 วันทําการ

นายทะเบียนพิจารณาคําขอ/จัดทําหนังสือถึงผู้เก่ียวข้อง
แจ้งรายละเอียดการขอจดทะเบียนและสิทธิทําคําคัดค้าน

7 วันทําการ

ผู้บังคับบัญชาพิจารณาและสั่งการ
4 วันทําการ

รวมระยะเวลา 37 วันทําการ
(นับระยะเวลาตั้งแต่นายทะเบียนตรวจพิจารณาคําขอท่ีมีเอกสารครบถ้วนเท่านั้น)

ขั้นตอนและระยะเวลาการบริการ

นายทะเบียนพิจารณาคําคัดค้าน/สรุปข้อเท็จจริง ข้อกฎหมาย
และทําความเห็นพร้อมเหตุผลเสนอผู้บังคับบัญชาเพื่อพิจารณา

10 วันทําการ



การจัดทําและออกหนังสือรับรองห้างหุ้นส่วน/บริษัทจํากัดเป็นภาษาอังกฤษ

                       - ตรวจสอบคําขอจากระบบ
                       - จัดทําข้อมูลเป็นภาษาอังกฤษ
                       - ตรวจสอบความถูกต้อง
                       - ลงลายมือชื่อ

2 วันทําการ

ส่งมอบหนังสือรับรอง

รับคําขอ

รวมระยะเวลา 2 วันทําการ
เงื่อนไข :  ให้บริการกรณีท่ีนิติบุคคลจดทะเบียนวัตถุประสงค์สําเร็จรูปตามแบบท่ี
             กรมพัฒนาธุรกิจการค้ากําหนด

ขั้นตอนและระยะเวลาการบริการ


