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การชำระบัญชีและการจดทะเบียนเสร็จการชำระบัญชีบริษัทจำกัด 

ขั้นตอนที่ 2  

การชำระบัญชีและการจดทะเบียนเสร็จการชำระบัญชี 

ภายใน 14 วัน 
นับจากวันที่มีมติ 

ก่อนวันประชุมไมน่้อยกว่า 7 
วัน หรือตามที่กำหนดใน

ข้อบังคับของบริษัท 

ประกาศโฆษณาเลิกใน นสพ. อย่างน้อย 1 คร้ัง/ 
ทำหนังสือแจ้งเจา้หนี้ทางไปรษณีย์ เพื่อให้ทวงหนี้ 
(ภายใน 14 วัน นับจากวันที่มีมติให้เลิกบริษัท) 
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02 

03 

คำบอกกล่าวเรียกประชุมใหญ่ผู้ถือหุ้นด้วย

04 จัดประชุมผู้ถือหุ้น เพื่ออนุมัติงบการเงินและอนุมัติการชำระ
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ขั้นตอนการชำระบัญชี  
 1. เมื่อบริษัทเลิกกันแล้ว 
 2. ประกาศโฆษณาในหนังสือพิมพ์แห่งท้องที่ 1 ครั้ง เป็นอย่างน้อย 
 3. ส่งคำบอกกล่าวเป็นจดหมายลงทะเบียนไปรษณีย์ไปยังเจ้าหนี้ (ถ้ามี) 
 *ขั้นตอนตาม 2-3 ผู้ชำระบัญชีต้องดำเนินการภายใน 14 วัน นับแต่วันที่บริษัทเลิกกัน* 
 4. จัดทำงบการเงิน ณ วันเลิกบริษัท (ณ วันที่บริษัทเลิกกันหรือวันที่นายทะเบียนรับจดทะเบียนเลิก)  
 5. ส่งงบการเงิน ณ วันเลิกบริษัท ให้ผู้สอบบัญชีรับอนุญาตตรวจสอบและรับรองว่าถูกต้อง 
 6. ผู้ชำระบัญชีชำระสะสางทรัพย์สินและหนี้สินของบริษัท (ถ้ามีทรัพย์สินก็ให้จำหน่าย มีลูกหนี้ 
ให้เรียกเก็บเงินจากลูกหนี้ ชำระหนี้สิน และจ่ายค่าใช้จ่ายในการชำระบัญชีของบริษัท)  
 7. เมื่อมีเงินคงเหลือก็ให้คืนทุนแก่ผู้ถือหุ้นตามสัดส่วนที่ถือหุ้นหรือตามที่กำหนดไว้ในข้อบังคับ 
 8. กรณีท่ีบริษัทไม่สามารถชำระบัญชีให้แล้วเสร็จภายใน 3 เดือน นับจากวันเลิก ก็ให้ผู้ชำระบัญชี 
ยื่นรายงานการชำระบัญชี (แบบ ลช.3) ทุก 3 เดือน  
 ถ้าชำระบัญชียังไม่แล้วเสร็จภายในหนึ่งปี ผู้ชำระบัญชีต้องเรียกประชุมใหญ่ในเวลาสิ้นปีทุกปี นับแต่
วันเริ่มทำการชำระบัญชี (วันเลิก) และต้องทำรายงานยื่นที่ประชุมว่าได้จัดการไปอย่างไรบ้าง และแจ้งให้ทราบ
ความเป็นไปของการชำระบัญชีโดยละเอียด 
 9. ออกหนังสือนัดประชุมผู้ถือหุ้นเพื่อพิจารณาอนุมัติรายงานการชำระบัญชี 
 10. ประชุมผู้ถือหุ้นเพ่ือมีมติอนุมัติรายงานการชำระบัญชี 
 11. ผู้ชำระบัญชีจัดทำคำขอจดทะเบียนเสร็จการชำระบัญชีและยื่นจดทะเบียนต่อนายทะเบียนภายใน 
14 วัน นับแต่วันที่ประชุมอนุมัติการชำระบัญชี 
 
แบบพิมพ์จดทะเบียนสามารถ Download ที่เว็บไซต์กรมพัฒนาธุรกิจการค้า หรือคลิกที่นี่ 
 การกรอกข้อความในแบบพิมพ์คำขอจดทะเบียนและเอกสารที่ใช้ในการจดทะเบียน ให้พิมพ์ด้วย 
เครื่องพิมพ์ดีดหรือเครื่องคอมพิวเตอร์เท่านั้น    
 
เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ในการจดทะเบียนเสร็จการชำระบัญชี  
 1. แบบคำขอจดทะเบียนเลิก (แบบ ลช.1) 
 2. รายงานการชำระบัญชี (แบบ ลช.3) 
 3. รายการจดทะเบียนเสร็จการชำระบัญชี (แบบ ลช.5) 
 4. งบการเงิน ณ วันเลิกบริษัท (หรือ งบการเงิน ณ วันที่นายทะเบียนรับจดทะเบียนเลิกบริษัทก็ได้) 
 5. รายละเอียดสมุดบัญชีและสรรพเอกสารทั้งหลาย (แบบ ลช.6) 
 6. แบบรับรองการตรวจสอบบัญชีของกรมสรรพากร 
 7. สำเนาบัตรประจำตัวของผู้ชำระบัญชีที่ลงชื่อในคำขอจดทะเบียน *ดูหลักเกณฑ์เรื่องบัตรประจำตัว* 
 8. สำเนาหลักฐานการเป็นผู้รับรองลายมือชื่อ (ถ้ามี) *ดูหลักเกณฑ์การลงลายมือชื่อผู้ขอจดทะเบียน* 
 9. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้าม)ี  
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 สำเนาเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียนทุกฉบับ ต้องให้ผู้ขอจดทะเบียนอย่างน้อยหนึ่งคนรับรอง
ความถูกต้อง ยกเว้นสำเนาบัตรประจำตัวหรือหลักฐานการเป็นผู้รับรองลายมือชื่อผู้ขอจดทะเบียน ให้ผู้เป็น
เจ้าของบัตรหรือผู้ขอจดทะเบียนอย่างน้อยหนึ่งคนเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง  
 
ค่าธรรมเนียม  
 1. การชำระบัญชีและการจดทะเบียนเสร็จการชำระบัญชีของบริษัท   500  บาท 
 2. หนังสือรับรอง รายการละ         40 บาท 
 3. รับรองสำเนาเอกสารคำรับรองจดทะเบียน   หน้าละ    50 บาท 
 
สถานที่จดทะเบียน 

 ยื่นคำขอจดทะเบียน ณ หน่วยงานในสังกัดของกรมพัฒนาธุรกิจการค้าและสำนักงานพาณิชย์
จังหวัดทั่วประเทศ ตามทีส่ำนักงานแห่งใหญ่ของบริษัทก่อนเลิกตั้งอยู ่ดังนี้ 
  1. บริษัทจำกัดที่มีสำนักงานแห่งใหญ่ ตั้งอยู่ในเขตกรุงเทพมหานคร ให้ยื่นขอจดทะเบียนที่กรม
พัฒนาธุรกิจการค้า (สนามบินน้ำ) สำนักงานพัฒนาธุรกิจการค้า เขต 1-6 (ปิ่นเกล้า พหลโยธิน รัชดาภิเษก สี่
พระยา ศรีนครินทร์ (ศูนย์การค้าธัญญาพาร์ค) และแจ้งวัฒนะ (ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา)) 
เฉพาะธุรกิจหลักทรัพย์ ให้ยื่นขอจดทะเบียนที่กรมพัฒนาธุรกิจการค้า (สนามบินน้ำ)  **ดูรายละเอียดที่ตั้ง** 
  2. บริษัทจำกัดที่มีสำนักงานแห่งใหญ่ตั้งอยู่ในเขตจังหวัดอื่น ให้ยื่นขอจดทะเบียนที่สำนักงาน
พาณิชย์จังหวัด ในจังหวัดที่บริษัทจำกัดนั้นมีสำนักงานแห่งใหญ่ตั้งอยู่   

 นอกจากนี้สามารถ ยื่นจดทะเบียนทางระบบจดทะเบียนนิติบุคคลทางอิเล็กทรอนิกส์ (e-Registration)          
ที่เว็บไซตก์รมพัฒนาธุรกิจการค้า หรือคลิกที่นี่  
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