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การจดทะเบียนลดทุนบริษัท 
 ขั้นตอนที่ 2  

การจดทะเบียนลดทุน และแก้ไขหนังสือบริคณห์สนธิข้อ 5 
(ทุน/หุ้น/มูลค่าหุ้น) 

ภายใน 14 วัน 
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การจดทะเบียนลดทุน, แก้ไขเพ่ิมเติมหนังสือบริคณห์สนธิ ข้อ 5. กระท าโดยอาศัยมติพิเศษของผู้ถือหุ้น 
ในครั้งจดทะเบียนมติพิเศษให้ลดทุนในขั้นตอนที่ 1 ที่ได้จดทะเบียนไว้ก่อนหน้านี้แล้ว หลังจากจดทะเบียน
ขั้นตอนที่ 1 แล้ว ได้ลงพิมพ์โฆษณาเรื่องการลดทุนบริษัท และได้มีหนังสือบอกกล่าวไปยังเจ้าหนี้ให้ทราบเรื่อง
การลดทุนบริษัทพ้นก าหนด 30 วัน เจ้าหนี้ไม่คัดค้าน ให้ด าเนินการจดทะเบียนลดทุนและแก้ไขหนังสือบริคณห์
สนธิข้อ 5 ต่อไปได ้
 
ข้อมูลที่ต้องใช ้
 ได้แก่ทุน จ านวนหุ้น หรือมูลค่าที่ลด  
 
แบบพิมพ์จดทะเบียนสามารถ Download ที่เว็บไซต์กรมพัฒนาธุรกิจการค้า หรือคลิกที่นี่ 
 การกรอกข้อความในแบบพิมพ์ค าขอจดทะเบียนและเอกสารที่ใช้ในการจดทะเบียน ให้พิมพ์ด้วย   
เครื่องพิมพ์ดีดหรือเครื่องคอมพิวเตอร์เท่านั้น  
 
เอกสารหลักฐานที่ต้องใช้ในการจดทะเบียนลดทุนและแก้ไขเพิ่มเติมหนังสือบริคณห์สนธิ ข้อ 5  
 1. ค าขอจดทะเบียนบริษัทจ ากัด (แบบ บอจ.1)  

2. แบบค ารับรองการจดทะเบียนบริษัทจ ากัด 
3. รายการจดทะเบียนแก้ไขเพ่ิมเติม และ/หรือ มติพิเศษ (แบบ บอจ.4)  
4. หนังสือบริคณห์สนธิ (ฉบับแก้ไขเพ่ิมเติม) ช าระค่าอากรแสตมป์ 50 บาท  
5. ส าเนาบัตรประจ าตัวของกรรมการที่ลงชื่อในค าขอจดทะเบียน *ดูหลักเกณฑ์เรื่องบัตรประจ าตัว* 
6. ส าเนาหลักฐานการเป็นผู้รับรองลายมือชื่อ (ถ้ามี) *ดูหลักเกณฑ์การลงลายมือชื่อผู้ขอจดทะเบียน* 
7. หนังสือมอบอ านาจ (ถ้าม)ี 
 

 ส าเนาเอกสารประกอบค าขอจดทะเบียนทุกฉบับ ต้องให้ผู้ขอจดทะเบียนอย่างน้อยหนึ่งคนรับรอง
ความถูกต้อง ยกเว้นส าเนาบัตรประจ าตัวหรือหลักฐานการเป็นผู้รับรองลายมือชื่อผู้ขอจดทะเบียน ให้ผู้เป็น
เจ้าของบัตรหรือผู้ขอจดทะเบียนอย่างน้อยหนึ่งคนเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง 
 
ค่าธรรมเนียม  
 1. จดทะเบียนลดทุนและแก้ไขเพ่ิมเติมหนังสือบริคณห์สนธิ ข้อ 5 

(ทุน/หุ้น/มูลค่าหุ้น) 500 บาท 
2. หนังสือรับรอง รายการละ                      40 บาท 
3. รับรองส าเนาเอกสารค าขอจดทะเบียน หน้าละ                          50 บาท 
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สถานที่จดทะเบียน  

 ยื่นค าขอจดทะเบียน ณ หน่วยงานในสังกัดของกรมพัฒนาธุรกิจการค้าและส านักงานพาณิชย์
จังหวัดทั่วประเทศ ตามที่ส านักงานแห่งใหญ่ของบริษัทตั้งอยู่ ดังนี้ 
  1. บริษัทจ ากัดที่มีส านักงานแห่งใหญ่ ตั้งอยู่ในเขตกรุงเทพมหานคร ให้ยื่นขอจดทะเบียนที่       
กรมพัฒนาธุรกิจการค้า (สนามบินน้ า) ส านักงานพัฒนาธุรกิจการค้า เขต 1-6 (ปิ่นเกล้า พหลโยธิน รัชดาภิเษก 
สี่พระยา ศรีนครินทร์ (ศูนย์การค้าธัญญาพาร์ค) และแจ้งวัฒนะ (ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติ 80 พรรษา)) 
เฉพาะธุรกิจหลักทรัพย์ ให้ยื่นขอจดทะเบียนที่กรมพัฒนาธุรกิจการค้า (สนามบินน้ า)  **ดูรายละเอียดที่ตั้ง** 
  2. บริษัทจ ากัดที่มีส านักงานแห่งใหญ่ตั้งอยู่ในเขตจังหวัดอ่ืน ให้ยื่นขอจดทะเบียนที่ส านักงาน
พาณิชย์จังหวัด ในจังหวัดทีบ่ริษัทจ ากัดนั้นมีส านักงานแห่งใหญ่ตั้งอยู่ 

 นอกจากนี้ สามารถ ยื่นจดทะเบียนผ่ านระบบจดทะเบียนนิติบุ คคลดิจิทั ล (DBD Biz Regist)                             
ที่เว็บไซตก์รมพัฒนาธุรกจิการค้า หรือคลิกที่นี่  
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